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ACTA No. 05 

ACTIVIDADES ADICIONALES MES DE MAYO 2020  
INSTRUCTOR AYDA PATRICIA RODRIGUEZ MOLINA 

CIUDAD Y FECHA:13/05/2020 HORA DE INICIO: 7:00 AM HORA FIN: 1:00PM 

LUGAR: Coordinación Etapa 
Productiva 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
Distrito Capital- Centro de Servicios Financieros 

TEMAS: Informe de gestión individual de actividades adicionales en la Etapa Productiva del mes de 
MAYO de 2020 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
▪ Realizar entrega de la gestión individual y evidencias de actividades adicionales Etapa Productiva. 
▪ Informe del 1 al 30 de Mayo de 2020. 
▪ Brindar información y seguimiento de la gestión y ejecución de actividades programadas de acuerdo 

a las obligaciones contractuales contempladas en el contrato. 
▪ Acompañar y asesorar en forma permanente e integral a los aprendices en el proceso de formación 

durante la vigencia del contrato de la ficha 1827234 (aprendices 98, horas 41,90) Tecnólogo en 
contabilidad y finanzas; 1905042 (aprendices 38, horas 39.90)Tc. contabilización de operaciones 
comerciales y financieras, 1948334 (12 aprendices, 39,98 horas) Contabilización de operaciones 
comerciales y financieras, 1750654 (88 aprendices, 39,80 horas) Contabilidad y Finanzas Actividades 
durante el periodo del 1al 30 de Abril de 2020. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

La presente acta tiene como fin entregar las evidencias de las actividades desarrolladas en el periodo de 
tiempo mencionado anteriormente así:  
Envío y contestación de correos a los aprendices y empresarios de las fichas relacionadas 
Asistir a las reuniones programadas por la coordinación de manera virtual 
Visitas virtuales 
Manejo de la plataforma territorium creando los espacios para recibir las bitácoras 
Envío de anuncios a las diferentes fichas 
Contestación y envío de mensajes via whatsapp tanto con aprendices como con empresarios 
Contestación y envío de mensajes via whatsapp con los diferentes grupos de trabajo creados para tal fin 
Asistir a las capacitaciones virtuales programadas por la coordinación de etapa productiva 

CONCLUSIONES 

Se anexan las evidencias que soportan la presente acta. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

ASISTENTES 

NOMBRE CARGO/DEPENDENCIA/ENTIDAD FIRMA 

Ayda Patricia Rodriguez Molina Instructor seguimiento Etapa 
Productiva 

 

 

Manuel Sendoya Millán Coordinador Etapa Productiva  
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VISITAS SEMANA DEL 13 AL 17 DE ABRIL:  

VISITA DARLING PUENTES FICHA 1750634-2 VINCULO LABORAL 

 

 
 

VISITA VIRTUAL EMMA MUÑOZ FICHA  
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VISITA SAMUEL BLANCO 

 
 

VISITA CRISTIAN CAMILO 
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VISITA ERIKA  

NOTARIA 6 
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VISITA MICHAEL  
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VISITA MATEO ESCOBAR 

 
 

 

VISITA LAURA  
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VISITA 21 DE ABRIL 

 
 

VISITA ROSALBA  
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VISITA GERALDINE NARVAEZ JEFE ANGELICA NAVAS 



Página 12 de 32 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Página 13 de 32 

VISITA LICETH GOMEZ 

 
 

 

 

FICHA 1948334 BIENVENIDA ETAPA PRODUCTIVA 

 
 

VIDEO TUTORIAL BITACORAS 
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VIDEO TUTORIAL VINCULO LABORAL 

 
 
Mensajes por whatsapp 
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Contestación y envío de correos 
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